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DOKUMEN PENGADAAN BARANG & JASA 
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TAHAP PEKERJAAN  
 

Paket 2 
Pelaksanaan Pekerjaan Pembangunan Dashboard  

Pelaporan dan Monitoring Pengamanan Aset PTPN Group  

 
 

Keterangan: 
Dokumen ini memuat Informasi yang Dikecualikan sehingga dihitamkan sebagian, mengacu pada 
Penetapan PPID Tentang Klasifikasi Informasi yang Dikecualikan Nomor: 2 Tahun 2025 terlampir 
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1. Dokumen Kontak

2. Ringkasan Kontrak

3. Surat Perintah Mulai Kerja

4. Surat Jaminan Pelaksanaan

5. Surat Jaminan Uang Muka

6. Surat Jaminan Pemeliharaan

7. Surat Tagihan

8. Surat Perintah Membayar

9. Surat Perintah Pencairan Dana

10. Laporan Pelaksanaan Pekerjaan

11. Laporan Penyelesaian Pekerjaan

12. Berita Acara Pemeriksaan Hasil Pekerjaan
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1. DOKUMEN KONTRAK 
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2. RINGKASAN KONTRAK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
RINGKASAN KONTRAK 

 
Paket 2 : Pelaksanaan Pekerjaan Pembangunan Dashboard Pelaporan dan Monitoring 
Pengamanan Aset PTPN Group 
   

No. Uraian Ringkasan 

1 Pihak yang Bertanda 
Tangan 

: PT Perkebunan Nusantara III (Persero): Hengki Heriandono (Kepala 
Divisi Hubungan Kelembagaan dan Hukum) dan PT Padma Swasti 
Yatra: Ngurah Ayu Happy Susilawati, Direktur. 
 

2 Nama Direktur dan 
Pemilik Usaha 

: Ngurah Ayu Happy Susilawati, Direktur PT Padma Swasti Yatra.  

3 Alamat Penyedia : Jl. Tebet Barat Dalam Raya IX No. 54, RT 3/RW 3, Tebet Barat, Kec. 
Tebet, Kota Jakarta Selatan, DKI Jakarta 12810. 
 

4 Nomor Wajib Pajak  : Tidak ada 
 

5 Nilai Kontrak  : Rp940.680.600,00, termasuk PPN 11%. 
 

6 Rincian Pekerjaan  : Pembangunan dashboard pelaporan dan monitoring pengamanan 
aset PTPN Group yang meliputi: (1) requirement gathering dan 
perancangan sistem/arsitektur; (2) pengembangan frontend, 
backend, dan basis data, integrasi sistem, penyediaan infrastruktur 
dan keamanan, serta pengujian sistem; dan (3) dokumentasi, 
sosialisasi, go-live, dan pendampingan. Pekerjaan juga mencakup 
garansi dan pemeliharaan pascaimplementasi selama 18 bulan. 
 

7 Spesifikasi dan Lokasi 
Pekerjaan  

: Sistem meliputi dashboard berbasis web dan aplikasi mobile, 
backend dan database management system, role-based access 
control, integrasi dengan sistem perusahaan seperti SAP/GIS, 
infrastruktur storage/cloud, keamanan sistem, audit trail, backup 
dan disaster recovery plan, serta pengujian SIT, UAT, dan security 
testing. Pelaksanaan pekerjaan berlokasi di Kantor PT Perkebunan 
Nusantara III (Persero), Gedung Agro Plaza Lt. 15, Jl. H.R. Rasuna 
Said Kav. X2-1, Setiabudi, Jakarta Selatan, serta seluruh wilayah 
anak usaha di lingkungan PTPN Group. 
 

8 Waktu Pekerjaan : Perjanjian berlaku efektif 22 Juni 2026 s.d. 22 September 2026. 
Hasil pekerjaan wajib disampaikan paling lambat 3 bulan sejak 
perjanjian ditandatangani, dengan masa garansi dan perbaikan bug 
selama 18 bulan pascaimplementasi. 
 

9 Sumber Dana : Pembayaran dilakukan oleh PT Perkebunan Nusantara III (Persero). 
Sumber atau akun anggaran secara lebih rinci tidak dicantumkan 
dalam dokumen perjanjian. 
 

10 Jenis Kontrak  : Lump sum, yaitu nilai imbalan jasa bersifat tetap dan tidak berubah 

akibat kenaikan harga. Pembayaran dilakukan bertahap 
berdasarkan progres pekerjaan. 
 

11 Ringkasan Perubahan 
Kontrak  

: Tidak terdapat perubahan atau adendum kontrak dalam dokumen 
yang dilampirkan. Perubahan ruang lingkup maupun perpanjangan 
jangka waktu dapat dilakukan berdasarkan kesepakatan tertulis 
Para Pihak dan dituangkan dalam adendum. 
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3. SURAT PERINTAH MULAI KERJA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Dokumen Kontrak → 

TIDAK DIPERSYARATKAN 

 

 
SURAT PERINTAH MULAI KERJA 

 
 

 
Pada pekerjaan Pembangunan Daashboard Pelaporan dan Monitoring Pengamanan Aset 
PTPN Group ini menggunakan kontrak atau perjanjian pengadaan Nomor: 
DHKM/SPJ/04/2026, yang berlaku efektif mulai 22 Juni 2026 hingga 22 September 2026. 
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4. SURAT JAMINAN PELAKSANAAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



TIDAK DIPERSYARATKAN 

Ketentuan Umum Persyaratan 
Pengadaan Barang & Jasa 

 

 
SURAT JAMINAN PELAKSANAAN 

 

Paket 2: Pembangunan Dashboard Pelaporan dan Monitoring Pengamanan Aset PTPN Group 

 

 
Pelaksanaan pengadaan barang dan jasa di perusahaan mengacu pada Peraturan Direksi 
PT Perkebunan Nusantara III (Persero) Nomor DIR/PER/27/2023 Tentang Perubahan Atas 
Peraturan Direksi Nomor DIR/PER/08/2020 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia di Lingkungan Perkebunan Nusantara Group (terlampir). 
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5. SURAT JAMINAN UANG MUKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



TIDAK DIPERSYARATKAN 

Ketentuan Umum Persyaratan 
Pengadaan Barang & Jasa 

 

 
SURAT JAMINAN UANG MUKA 

 

Paket 2: Pembangunan Dashboard Pelaporan dan Monitoring Pengamanan Aset PTPN Group 

 

 
Pelaksanaan pengadaan barang dan jasa di perusahaan mengacu pada Peraturan Direksi 
PT Perkebunan Nusantara III (Persero) Nomor DIR/PER/27/2023 Tentang Perubahan Atas 
Peraturan Direksi Nomor DIR/PER/08/2020 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia di Lingkungan Perkebunan Nusantara Group (terlampir). 
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6. SURAT JAMINAN PEMELIHARAAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



TIDAK DIPERSYARATKAN 

Ketentuan Umum Persyaratan 
Pengadaan Barang & Jasa 

 

 
SURAT JAMINAN PEMELIHARAAN 

 

Paket 2: Pembangunan Dashboard Pelaporan dan Monitoring Pengamanan Aset PTPN Group 

 

 
Pelaksanaan pengadaan barang dan jasa di perusahaan mengacu pada Peraturan Direksi 
PT Perkebunan Nusantara III (Persero) Nomor DIR/PER/27/2023 Tentang Perubahan Atas 
Peraturan Direksi Nomor DIR/PER/08/2020 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia di Lingkungan Perkebunan Nusantara Group (terlampir). 
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7. SURAT TAGIHAN 
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8. SURAT PERINTAH MEMBAYAR 
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9. SURAT PERINTAH PENCAIRAN DANA 
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10. LAPORAN PELAKSANAAN PEKERJAAN
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11. LAPORAN PENYELESAIAN PEKERJAAN
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12. BERITA ACARA PEMERIKSAAN  
HASIL PEKERJAAN 
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KETENTUAN UMUM PERSYARATAN PENGADAAN 
PT PERKEBUNAN NUSANTARA III (PERSERO) 

Peraturan Direksi PT Perkebunan Nusantara III (Persero) Nomor DIR/PER/27/2023 
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia  

di Lingkungan Perkebunan Nusantara Group
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6. PENUNJUKAN LANGSUNG 
(METODE EV ALUASI HARGA TERENDAH) 

6.1. UNDANGAN, PENDAFTARAN, DAN RESPON MINATffIDAK 
MINAT 
a. Fungsi Pengadaan mengundang salah satu Rekanan Terseleksi berstatus 

Verified sepanjang kualifikasi dan klasifikasi usaha Rekanan Terseleksi 
yang bersangkutan sesuai dengan pekerjaan yang akan diadakan. 

b. Rekanan Terseleksi yang diundang melakukan pendaftaran pada 
Penunjukan Langsung yang bersangkutan melalui aplikasi JPS. Pendaftaran 
dilakukan sampai dengan sebelum pelaksanaan pemberian penjelasan. 
Apabila tidak mendaftar dalam waktu tersebut, Fungsi Pengadaan 
menyatakan Penunjukan Langsung yang bersangkutan gagal. 

c. Setelah Rekanan Terseleksi yang bersangkutan mendaftar dan terekam 
sebagai Peserta Pemilihan, maka yang bersangkutan diwajibkan untuk 
menyatakan respon minat/tidak minat sampai dengan 1 (satu) hari kerja 
sebelum penyampaian Dokumen Penawaran. 

d. Apabila Peserta Pemilihan yang bersangkutan menyatakan respon tidak 
minat meskipun batas waktu pernyataan respon minat/tidak minat 
sebagaimana dimaksud pada huruf c belum terlampaui atau tidak 
menyatakan respon minat/tidak minat sampai dengan batas waktu 
sebagairnana dimaksud pada hw-uf c, Fungsi Pengadaan menyatakan 
Penunjukan Langsung yang bersangkutan gagal. 

6.2. PENGUNDUHAN DOKUMEN PENGADAAN 
a. Pese1ta Pemilihan dapat mengunduh (mendownload) Dokumen Pengadaan 

dalam batas waktu pernyataan respon minat/tidak minat. 

b. Pengunduhan (download) Dokumen Pengadaan dapat dilakukan meskipun 
Peserta Pemilihan yang bersangkutan belum menyatakan respon minat. 

6.3. PEMBERIAN PENJELASAN 
a. Fungsi Pengadaan memberikan penjelasan melalui Aplikasi JPS. Ketidak­

ikutsertaan Peserta Pemilihan yang bersangkutan pada saat pemberian 
penjelasan, tidak dapat dijadikan alasan untuk menolak/menggugw-kan 
penawaran. 

b. Peserta Pemilihan yang bersangkutan, baik telah menyatakan respon minat 
maupun belum menyatakan respon minat, dan setiap personil Fungsi 
Pengadaan yang ingin ikut dalam pemberian penjelasan, diharuskan 
merespon keikutsertaannya melalui fasilitas respon yang ada pada Aplikasi 
JPS. 

c. Dalam pelaksanaan pemberian penjelasan, Fungsi Pengadaan menjelaskan 
isi Dokumen Pengadaan, menampung pertanyaan dari Pese1ta Pemilihan 
yang bersangkutan, dan memberikanjawaban atas hal-hal yang kurangjelas 
yang terdapat dalam Dokumen Pengadaan. 

d. Hasil pelaksanaan pemberian penjelasan secara elektronik yang terekam 
dalam Aplikasi IPS merupakan berita acara hasil pelaksanaan pemberian 
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penjelasan. Berita acara tersebut merupakan dokumen elektronik yang sah 
meskipun tidak ditandatangani. 

e. Apabila dipandang perlu, Fungsi Pengadaan dapat memberikan penjelasan 
lapangan. Biaya yang diperlukan Peserta Pemilihan yang bersangkutan 
dalam rangka mengikuti penjelasan lapangan ditanggung oleh Peserta 
Pemilihan yang bersangkutan. Hasil pelaksanaan penjelasan lapangan 
dituangkan dalam berita acara yang ditandatangani oleh Fungsi Pengadaan 
dan Peserta Pemilihan yang bersangkutan. Berita acara tersebut diunggah 
( di upload) ke dalam Aplikasi IPS agar dapat diakses Peserta Pemilihan 
yang bersangkutan. 

f. Apabila pada saat penjelasan lapangan Peserta Pemilihan yang 
bersangkutan tidak hadir atau tidak bersedia menandatangani berita acara, 
berita acara cukup ditandatangani Fungsi Pengadaan yang hadir. 

g. Hasil pelaksanaan pemberian penjelasan secara elektronik yang terekam 
dalam aplikasi IPS merupakan berita acara hasil pelaksanaan pemberian 
penjelasan. Berita acara tersebut merupakan dokumen elektronik yang sah 
meskipun tidak ditandatangani. 

h. Dalam hal diperlukan dan/atau berdasarkan hasil pelaksanaan pemberian 
penjelasan terdapat hal baru atau perubahan penting yang belum 
terekarn/tercantum dalam berita acara sebagaimana dimaksud pada huruf d 
dan huruf e, Fungsi Pengadaan wajib menuangkan perubahan tersebut ke 
dalam perubahan Dokumen Pengadaan. 

1. Jika perubahan sebagaimana dimaksud pada huruf g mengubah spesifikasi 
teknis/RKST/KAK, perubahan ter-sebut harus berdasarkan usulan atau 
persetujuan dari Fungsi Teknis. 

J. Perubahan Dokumen Pengadaan sebagaimana dimaksud pada huruf g 
diunggah (diupload) ke dalam Aplikasi IPS paling lambat 1 (satu) hari kerja 
sebelum penyampaian Dokumen Penawaran agar dapat diakses Peserta 
Pemilihan yang bersangkutan. 

6.4. PENY AMP AIAN DOKUMEN PENA W ARAN 
a. Peserta Pemilihan mengisi surat penawaran sesuai formulir elektronik yang 

terdapat pada Aplikasi JPS. 

Peserta Pemilihan yang bersangkutan mencetak (print out) surat penawaran, 
yang telah diisi untuk ditandatangani oleh pengurus/pejabat yang 
berwenang serta membubuhkan stempel perusahaan. Pada surat penawaran 
membubuhkan meterai dan tanggal meterai. 

b. Pese11a Pemilihan yang bersangkutan mengunggah (mengupload) 
Dokumen Penawaran dalam satufile, yaitu: 

1) dokumen administrasi, yaitu: 

a) surat penawaran; 

b) Surat Jaminan penawaran (bila dipersyaratkan); 

c) Pakta Integritas; 

d) surat pemyataan; 
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e) dokumen administrasi lainnya yang dipersyaratkan dalam 
Dokumen Pengadaan (bila dipersyaratkan). 

2) dokumen teknis beserta dokumen pendukung teknis; dan 

3) dokumen kualifikasi, yaitu: 

a) dokumen kualifikasi administrasi/legalitas (Rekanan Terseleksi 
berstatus Verified tidak perlu menyampaikan dokumen kualifikasi 
administrasi/legalitas, kecuali dalam Dokumen Pengadaan 
dipersyaratkan persyaratan administrasi/legalitas selain 
persyaratan kualifikasi administrasi/legalitas yang diatur dalam 
Lampiran V); 

b) dokumen kualifikasi teknis; 

c) dokumen kualifikasi kemampuan keuangan (untuk Pengadaan 
Pekerjaan Konstruksi). 

Sebelum mengirimkan Dokumen Penawaran, Peserta Pernilihan yang 
bersangkutan disarankan meninjau (mempreview) Dokumen Penawaran 
guna memastikan Dokumen Penawaran telah sesuai. 

c. Pese11a Pemilihan yang bersangkutan dapat menyampaikan ulang Dokumen 
Penawaran untuk mengganti atau menimpa Dokumen Penawaran 
sebelumnya sampai batas akhir penyampaian Dokumen Penawaran. 
Dokumen Penawaran yang diakui adalah Dokumen Penawaran yang 
diunggah ( di upload) terakhir. 

d. Apabila Peserta Pernilihan yang bersangkutan tidak menyampaikan 
Dokumen Penawaran, Fungsi Pengadaan menyatakan Penunjukan Langsung 
yang bersangkutan gagal. 

6.5. PEMBUKAAN DAN EV ALUASI DOKUMEN PEN AW ARAN 

a. Fungsi Pengadaan mengunduh (mendownload) Dokumen Penawaran 
melalui aplikasi IPS. Apabila Dokumen Penawaran tidak dapat dibuka, 
Fungsi Pengadaan menyarnpaikan Dokumen Penawaran tersebut kepada 
Divisi/Bagian yang membidangi Teknologi lnforrnasi. 

Divisi/Bagian yang membidangi Teknologi Informasi menyampaikan 
kepada Fungsi Pengadaan mengenai hasil pemeriksaan. 

Apabila Dokumen Penawaran tersebut tidak dapat dibuka, Peserta 
Pemilihan dinyatakan gugur dan Fungsi Pengadaan menyatakan 
Penunjukan Langsung yang bersangkutan gagal. 

b. Fungsi Pengadaan melakukan evaluasi Dokumen Penawaran, meliputi: 

1) Evaluasi Administrasi 

Evaluasi adrninistrasi yaitu terhadap: 

a) surat penawaran; 

b) Surat Jaminan penawaran (bila dipersyaratkan); 

c) Pakta Integritas; 

d) surat pernyataan; 

e) dokumen administrasi lainnya yang dipersyaratkan dalam 
Dokumen Pengadaan (bila dipersyaratkan). 
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Apabila Peserta Pemilihan yang bersangkutan tidak lulus evaluasi 
administrasi, Fungsi Pengadaan menyatakan Penunjukan Langsung 
yang bersangkutan gaga!. 

2) Evaluasi Teknis 

Evaluasi teknis dilakukan apabila Peserta Pemilihan yang bersangkutan 
lulus evaluasi kualifikasi. Evaluasi teknis bertujuan untuk menilai 
apakah penawaran teknis memenuhi persyaratan teknis yang telah 
ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan. 

Apabila Peserta Pemilihan yang bersangkutan tidak lulus evaluasi 
teknis, Fungsi Pengadaan menyatakan Penunjukan Langsung yang 
bersangkutan gaga!. 

3) Evaluasi Harga Penawaran 

Evaluasi harga penawaran dilakukan apabila Peserta Pemilihan yang 
bersangkutan lulus evaluasi teknis. 

Pada saat evaluasi Dokumen Penawaran, Fungsi Pengadaan dapat 
melakukan klarifikasi kepada Peserta Pemilihan atas Dokumen Penawaran 
yang disampaikan. 

Hasil evaluasi yang terekam dalam Aplikasi IPS merupakan berita acara 
hasil evaluasi. Berita acara tersebut merupakan dokumen elektronik yang 
sah meskipun tidak ditandatangani. 

Lampiran berita acara evaluasi (bila ada) yang telah ditandatangani, 
diunggah (diupload) ke dalam Aplikasi IPS. 

6.6. VERIFIKASI DAN NEGOSIASI 
a. Fungsi Pengadaan mengundang Peserta Pemilihan yang bersangkutan 

untuk dilakukan verifikasi Dokumen Penawaran. 

Apabila ditemukan pemalsuan atau pemberian keterangan/informasi palsu, 
Pese11a Pemilihan yang bersangkutan digugurkan dan Fungsi Pengadaan 
menyatakan Penunjukan Langsung yang bersangkutan gaga!. 

b. Pada saat verifikasi, Fungsi Pengadaan wajib menegosiasikan penawaran 
harga untuk mendapatkan harga yang lebih baik. Negosiasi dapat dilakukan 
secara elektronik. 

c. Hasil verifikasi dan negosiasi dituangkan dalam berita acara yang 
ditandatangani oleh Fungsi Pengadaan dan Peserta Pemilihan yang 
bersangkutan. Apabila negosiasi dilakukan secara elektronik, maka hasil 
negosiasi yang terekam dalam Aplikasi IPS merupakan bukti yang sah 

6.7. PENET AP AN PEMENANG DAN PENUNJUKAN PENYEDIA 
a. Fungsi Pengadaan menetapkan Peserta Pemilihan yang bersangkutan 

sebagai pemenang. Apabila penetapan pemenang memerlukan persetujuan 
Direktur/SEVP, Fungsi Pengadaan mengusulkan kepada Direktur/SEVP 
untuk mendapatkan persetujuan sebelum ditetapkan. 



b. Fungsi Pengadaan menyampaikan SPPBJ kepada Peserta Pemilihan yang 
bersangkutan dengan tembusan kepada Fungsi Teknis dan Fungsi Pengguna 
melalui Aplikasi IPS. 

Penyampaian tembusan SPPBJ kepada Fungsi Teknis dan Fungsi Pengguna 
disertai dengan: 

1) fotokopi surat pen eta pan pemenang; 

2) fotokopi berita acara verifikasi dan negosiasi; 

3) surat penawaran; 

4) fotokopi Surat Jaminan penawaran (bila dipersyaratkan); 

5) fotokopi Dokumen Pengadaan dan perubahannya (bila ada) ; 

6) fotokopi berita acara pemberian penjelasan elektronik dan berita acara 
pemberian penjelasan lapangan (bila dilakukan); 

7) dokumen lainnya yang relevan. 
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