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DSPN/PTPN/21.3/2025

Tanggal Pembuatan

Tanggal Efektif Dilakukan

Y4, \,

Disahkan Oleh

Tmasi dan Dakdeytasi (PPID) Holding

Atasan Pejabat Pen

Nama/Judul SOP

Dasar Hukum :
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik
2. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Publik

Kualifikasi Pelaksana:

1. PPID Holding memahami:
a. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Ket nformasi Publik

b. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Publik
c. Surat Keputusan Pengangkatan PPID dan Tugas Pokok serta Fungsi PPID

2. Petugas Pelayanan Informasi Holding memiliki kemampuan:

a. Memahami inventarisasi, penyediaan, pendokumentasian, dan pengelolaan informasi

b. Memahami penggunaan teknologi informasi

ALUR UJI KONSEKUENSI INFORMASI DIKECUALIKAN

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. KEGIATAN
PETUGAS PELAYANAN ATASAN PPID WAKTU
PPID DIN ELENGKAPAN
INFORMASI HOLDING HOLDiNe HOLDING RELENGKAR (Hari Kerja) SUEUL
1 2 3 4 5 7 8 9
x::f;;"::;?bpue;;n'::t:;r; d:f;;r:fo;::sn yane o 1. Nota dinas permintaan Informasi beserta Usulan Daftar Informasi yang
1 pertimgangannya ke:ada :eluruh u?\it kerja pertimbangannya 1 hari Dikecualikan beserta
SErtisahaan 1 2. Formulir/template pengisian pertimbangannya
Dokumen regulasi:
1. UU No. 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan
- . o Informasi Publik Usulan Daftar Informasi yang
v
2 mz:ﬁ:’:;n ::'St:ir:(zcl::igl::n Ll [ 2 2. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 S hari Dikecualikan beserta
yang Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi pertimbangannya
Publik
3. Peraturan internal terkait
1. Tabel klasifikasi informasi yang dikecualikan
Memeriksa kelengkapan hasil pengisian dan 2. UU No. 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan
pertimbangan informasi dari seluruh unit kerja Informasi Publik Usulan Daftar Informasi yang
3 |perusahaan serta kesesuaiannya dengan ketentuan R 3. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 2 hari Dikecualikan beserta
perundang-undangan lalu melaporkannya kepada I:3_l i Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi pertimbangannya
PPID Holding Publik
4. Peraturan internal terkait
Memeriksa hasil kelengkapan dokumen pada angka 1. Dokumen-dokumen regulasi
4 g melakukarj kalan giasinfofmaasistau > 2. Usulan Daftar Informasi yang Dikecualikan 3 hari Notulen kajian informasi
dokumen yang tidak termasuk dalam Daftar 4 besertaperthn by
Informasi Publik P DY




Menyusun dan mengirim undangan kepada Tim

tadi

5 |Pertimbangan Holding untuk melakukan Uji Notadinas 1 hari Undangan rapat Uji Konsekuensi
Konsekuensi Informasi yang Dikecualikan I:S_I‘
Memimpin proses Uji Konsekuensi Informasi yang 1- Dokumen-dokumen regulzst

6 . N : = - : " : i
Dikecualikan bersama PPID Holding j“{ 6 I 2. Usulan Da.ftar Informasi yang Dikecualikan 1 hari Pertimbangan tertulis

beserta pertimbangannya

Memastikan kelengkapan berkas, 1. Dokumen-dokumen regulasi

7 |mendokumentasikan dan mencatat poin-poin yang T 2. Usulan Daftar Informasi yang Dikecualikan 2 hari Notulen rapat Uji Konsekuensi
dihasilkan selama proses Uji Konsekuensi. ] beserta pertimbangannya
Menyusun konsep Surat Penetapan atau Keputusan

s Direksi tentang Klasifikasi Informasi yang i Konsep Penetapan Informasi yang Dikecualikan 1 hari Konsep Penetapan Informasi yang
Dikecualikan beserta lampiran berupa hasil Uji 8 beserta lampirannya Dikecualikan yang sudah diparaf
Konsekuensi

9 Memeriksa dan memberikan paraf pada dokumen di ESH Konsep Penetapan Informasi yang Dikecualikan 2 hari Konsep Penetapan Informasi yang
angka8 beserta lampirannya Dikecualikan yang sudah diparaf

4

10 Memberikan persetujuan atas penetapan Informasi 10 Konsep Penetapan Informasi yang Dikecualikan 2 hari Penetapan Informasi yang

yang Dikecualikan

besertalampirannya

Dikecualikan




