
DOKUMEN PENGADAAN BARANG & JASA 
PT PERKEBUNAN NUSANTARA III (PERSERO) 

TAHUN 2025 

TAHAP PEKERJAAN 

PAKET 1 
PEKERJAAN JASA KONSULTAN KOMUNIKASI PTPN III 

(PERSERO) 

Disclaimer: 
Dokumen ini memuat Informasi yang Dikecualikan sehingga dihitamkan sebagian, mengacu pada 
Penetapan PPID Tentang Klasifikasi Informasi yang Dikecualikan Nomor: 2 Tahun 2025 terlampir 



DAFTAR DOKUMEN PENGADAAN: 

1. Dokumen Kontrak

2. Ringkasan Kontrak

3. Surat Perintah Mulai Kerja

4. Surat Jaminan Pelaksanaan

5. Surat Jaminan Uang Muka

6. Surat Jaminan Pemeliharaan

7. Surat Tagihan

8. Surat Perintah Membayar

9. Surat Perintah Pencairan Dana

10. Laporan Pelaksanaan Pekerjaan

11. Laporan Penyelesaian Pekerjaan

12. Berita Acara Pemeriksaan Hasil Pekerjaan



1. DOKUMEN KONTRAK
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2. RINGKASAN KONTRAK



RINGKASAN KONTRAK 

Pekerjaan Pemberian Jasa Konsultan Komunikasi di PT Perkebunan Nusantara III (Persero) 

1 Pihak yang Bertanda Tangan : 1. PT Perkebunan Nusantara III (PERSERO). 
Dalam Kontrak ini selanjutnya disebut 
sebagai “PIHAK PERTAMA” 

2. PT Spora Cipta Paramedia. Dalam Kontrak
ini selanjutnya disebut sebagai “PIHAK
KEDUA”

2 Nama Direktur dan Pemilik 
Usaha 

: 1. PIHAK PERTAMA diwakili oleh Mirsan 
selaku Kepala Divisi Sekretariat Perusahaan 
PT Perkebunan Nusantara III (PERSERO) 

2. PIHAK KEDUA diwakili oleh Pracoyo selaku
Direktur Utama PT Spora Cipta Paramedia.

3 Alamat Penyedia : 1. PIHAK PERTAMA beralamat di Kota 
Administrasi Jakarta Selatan, berkantor di 
Gedung Agro Plaza Lt. 15, Jl. H. R. Rasuna 
Said Kav. X2 No.1, Kuningan Timur, 
Setiabudi, Jakarta Selatan 12950. 

2. PIHAK KEDUA beralamat di Kota
Administrasi Jakarta Selatan, berkantor di,
Jl. Taman Margasatwa No. 22, Rgunan Pasar
Minggu, Jakarta Selatan 12950.

4 Nomor Pokok Wajib Pajak : - 

5 Nilai Kontrak : Nilai Kontrak untuk penyelesaian seluruh 
Pekerjaan adalah sebesar Rp. 978.409.500,00 
(Sembilan ratus tujuh puluh delapan juta 
empat ratus sembilan ribu lima ratus rupiah). 

6 Rincian Pekerjaan : Kegiatan konsultasi secara umum terkait 
pengelolaan 4 (empat) kanal media, yakni 
media elektronik, media cetak, media online, 
dan sosial media di PT Perkebunan Nussantara 
III (Persero) dengan rincian spesifikasi sebagai 
berikut : 
Merumuskan strategi komunikasi Perusahaan 
yang akan digunakan sebagai pedoman 
pengeloalaan media (media corporate) yang 
meliputi tapi tidak terbatas pada: 
1. Pembuatan dan distribusi press realese

maksimal 8 (delapan) kali rilis dalam



sebulan (Tier 1 : 30%, Tier 2 : 30%, Tier >2 : 
40%); 

2. Media visit;
3. Press conference;
4. Media gathering;
5. Media monitoring dan kliping pemberitaan

media;
6. Antisipasi krisis komunikasi;
7. Media dan ekternal relations;
8. Pendampingan public relation consulting

service;
9. Manajemen konten sosial media (facebook,

Instagram, twitter, dan youtube)
10. Pembuatan akun pendamping (shadow

account).

7 Spesifikasi dan Lokasi 
Pekerjaan 

: Pekerjaan pemberian jasa konsultan 
komunikasi di PT Perkebunan Nusantara III 
(Persero) 

8 Waktu Pekerjaan : Jangka waktu penyelesaian Pekerjaan selama 
12 (dua belas) bulan kalender terhitung mulai 
tanggal 10 April 2025 sampai dengan tanggal 
10 Maret 2026. 

9 Sumber Dana : Internal Perusahaan 

10 Jenis Kontrak : Jenis kontak yang digunakan dalam Pekerjaan 
ini adalah kontrak lumpsum 
(Perjanjian/kontrak pengadaan barang 
dan/atau jasa atas penyelesaian seluruh 
pekerjaan dalam batas waktu tertentu, dengan 
jumlah harga yang pasti dan tetap). 

11 Ringkasan Perubahan Kontrak : Tidak ada 



3. SURAT PERINTAH MULAI KERJA



Jakarta, 27 Maret 2025

Nomor : SPPBJ/N000/HO/2025/0113
Lampiran : 9 Lampiran
Hal : Penunjukan Penyedia Barang / Jasa

Jasa Konsultan Komunikasi PTPN III
(Persero)

Kepada Yth:
PIMPINAN PT SPORA CIPTA PARAMEDIA
EPIWALK LT. 3 UNIT A306 KAWASAN RASUNA EPICENTRUM JL. HR. RASUNA SAID

Menghunjuk Pengumuman Pemenang Nomor: PPM/N000/HO/2025/0049 tanggal 27 Maret 2025, dengan ini diberitahukan bahwa Perusahaan Saudara
ditunjuk sebagai Penyedia Barang / Jasa Jasa Konsultan Komunikasi PTPN III (Persero), dengan nilai pekerjaan untuk PTPN HOLDING sebesar
Rp.978.409.500,00 (sembilan ratus tujuh puluh delapan juta empat ratus sembilan ribu lima ratus rupiah) dan rincian terlampir.
Selanjutnya kepada Saudara diperintahkan untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dimaksud, dengan memperhatikan dan mematuhi hal-hal sebagai
berikut:

1. Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa ini berlaku sebagai dasar bagi Perusahaan Saudara untuk memulai pekerjaan sampai
ditandatanganinya Kontrak;

2. Perusahaan Saudara sudah harus memulai melaksanakan pekerjaan selambat-lambatnya 7 (tujuh) hari sejak tanggal Surat Penunjukan Penyedia
Barang dan Jasa diterbitkan dan memberitahukan secara tertulis kepada PTPN HOLDING saat Saudara memulai pekerjaan;

3. Mematuhi Syarat-syarat teknis pekerjaan sebagaimana ditetapkan dalam Spesifikasi Teknis (Bestek) dan dokumen-dokumen pengadaan lainnya;
4. Memahami Sistem Manajemen (ISO 9000, ISO 14000, SMK3, SMAP 37001) PTPN HOLDING.
5. Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa ini tidak dapat dipergunakan sebagai dasar meminta tagihan pembayaran dan segala sesuatu

mengenai tata cara pembayaran hanya didasarkan pada Kontrak.

Ketentuan lebih lanjut dari Surat Penunjukan ini akan dicantumkan secara terperinci dalam Kontrak. Selanjutnya Saudara dapat menghubungi PTPN
HOLDING untuk Penerbitan Kontrak tersebut.

Demikian disampaikan untuk Saudara laksanakan sebaik-baiknya.

PTPN HOLDING
Tim Pengadaan Barang dan Jasa Kantor Holding Jakarta

sesuai SKPTS: DSDM/SKPTS/R/23/2024 Tmt 6-02-2024

Riza Pahlevi
Ketua

Tembusan :
- Divisi Sekretariat Perusahaan

PTPN HOLDING
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Lampiran SPPBJ No. : SPPBJ/N000/HO/2025/0113
 

 Jasa Konsultan Komunikasi PTPN III (Persero)  
 

PTPN HOLDING

No Uraian Plant Jumlah Satuan Per
Satuan

TKDN
Vendor

(%)

PDN
Vendor Harga Satuan Ongkos

Angkut Total

1 Pengadaan Jasa Konsultan Komunikasi

Jasa Konsultan
Komunikasi April
2025

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.167,00 0,00 73.454.167,00

Jasa Konsultan
Komunikasi Mei
2025

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.167,00 0,00 73.454.167,00

Jasa Konsultan
Komunikasi Juni
2025

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.167,00 0,00 73.454.167,00

Jasa Konsultan
Komunikasi Juli
2025

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.167,00 0,00 73.454.167,00

Jasa Konsultan
Komunikasi
Agustus 2025

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.167,00 0,00 73.454.167,00

Jasa Konsultan
Komunikasi
September 2025

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.167,00 0,00 73.454.167,00

Jasa Konsultan
Komunikasi
Oktober 2025

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.167,00 0,00 73.454.167,00

Jasa Konsultan
Komunikasi
November 2025

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.167,00 0,00 73.454.167,00

Jasa Konsultan
Komunikasi
Desember 2025

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.166,00 0,00 73.454.166,00

Jasa Konsultan
Komunikasi Januari
2026

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.166,00 0,00 73.454.166,00

Jasa Konsultan
Komunikasi
Februari 2026

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.166,00 0,00 73.454.166,00

Jasa Konsultan
Komunikasi Maret
2026

KANTOR
PUSAT PTPN
III

1,00 AU 1,00 0.00 Ya 73.454.166,00 0,00 73.454.166,00

Barang / Jasa Ongkos Angkut
Total Keseluruhan

Total Harga PPN Total Harga PPN

881.450.000,00 96.959.500,00 0,00 0,00 978.409.500,00

PTPN HOLDING
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4. SURAT JAMINAN PELAKSANAAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

SURAT JAMINAN PELAKSANAAN 

Paket 1: Pekerjaan Jasa Konsultan Komunikasi Tahun 2025 

 

 

 

Pelaksanaan pengadaan barang dan jasa di perusahaan mengacu pada Peraturan Direksi  
PT Perkebunan Nusantara III (Persero) Nomor DIR/PER/27/2023 Tentang Perubahan Atas 
Peraturan Direksi Nomor DIR/PER/08/2020 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia di Lingkungan Perkebunan Nusantara Group (dokumen 
terlampir). 
 

 

TIDAK DIPERSYARATKAN 

Ketentuan Umum Persyaratan 
Pengadaan Barang & Jasa 



                  
 
 

 
       

 
 
 
 
 
 
 

5. SURAT JAMINAN UANG MUKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

SURAT JAMINAN UANG MUKA 

Paket 1: Pekerjaan Jasa Konsultan Komunikasi Tahun 2025 

 

 

 

Pelaksanaan pengadaan barang dan jasa di perusahaan mengacu pada Peraturan Direksi  
PT Perkebunan Nusantara III (Persero) Nomor DIR/PER/27/2023 Tentang Perubahan Atas 
Peraturan Direksi Nomor DIR/PER/08/2020 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia di Lingkungan Perkebunan Nusantara Group (dokumen 
terlampir). 
 

 

TIDAK DIPERSYARATKAN 

Ketentuan Umum Persyaratan 
Pengadaan Barang & Jasa 



                  
 
 

 
       

 
 
 
 
 
 
 

6. SURAT JAMINAN PEMELIHARAAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

SURAT JAMINAN PEMELIHARAAN 

Paket 1: Pekerjaan Jasa Konsultan Komunikasi Tahun 2025 

 

 

 

Pelaksanaan pengadaan barang dan jasa di perusahaan mengacu pada Peraturan Direksi  
PT Perkebunan Nusantara III (Persero) Nomor DIR/PER/27/2023 Tentang Perubahan Atas 
Peraturan Direksi Nomor DIR/PER/08/2020 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia di Lingkungan Perkebunan Nusantara Group (dokumen 
terlampir). 
 

 

TIDAK DIPERSYARATKAN 

Ketentuan Umum Persyaratan 
Pengadaan Barang & Jasa 



7. SURAT TAGIHAN
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8. SURAT PERINTAH MEMBAYAR
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9. SURAT PERINTAH PENCAIRAN DANA
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10. LAPORAN PELAKSANAAN PEKERJAAN
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11. LAPORAN PENYELESAIAN PEKERJAAN
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12. BERITA ACARA PEMERIKSAAN HASIL
PEKERJAAN 
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KETENTUAN UMUM PERSYARATAN PENGADAAN 
PT PERKEBUNAN NUSANTARA III (PERSERO) 

Peraturan Direksi PT Perkebunan Nusantara III (Persero) Nomor DIR/PER/27/2023 
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia  

di Lingkungan Perkebunan Nusantara Group
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6. PENUNJUKAN LANGSUNG 
(METODE EV ALUASI HARGA TERENDAH) 

6.1. UNDANGAN, PENDAFTARAN, DAN RESPON MINATffIDAK 
MINAT 
a. Fungsi Pengadaan mengundang salah satu Rekanan Terseleksi berstatus 

Verified sepanjang kualifikasi dan klasifikasi usaha Rekanan Terseleksi 
yang bersangkutan sesuai dengan pekerjaan yang akan diadakan. 

b. Rekanan Terseleksi yang diundang melakukan pendaftaran pada 
Penunjukan Langsung yang bersangkutan melalui aplikasi JPS. Pendaftaran 
dilakukan sampai dengan sebelum pelaksanaan pemberian penjelasan. 
Apabila tidak mendaftar dalam waktu tersebut, Fungsi Pengadaan 
menyatakan Penunjukan Langsung yang bersangkutan gagal. 

c. Setelah Rekanan Terseleksi yang bersangkutan mendaftar dan terekam 
sebagai Peserta Pemilihan, maka yang bersangkutan diwajibkan untuk 
menyatakan respon minat/tidak minat sampai dengan 1 (satu) hari kerja 
sebelum penyampaian Dokumen Penawaran. 

d. Apabila Peserta Pemilihan yang bersangkutan menyatakan respon tidak 
minat meskipun batas waktu pernyataan respon minat/tidak minat 
sebagaimana dimaksud pada huruf c belum terlampaui atau tidak 
menyatakan respon minat/tidak minat sampai dengan batas waktu 
sebagairnana dimaksud pada hw-uf c, Fungsi Pengadaan menyatakan 
Penunjukan Langsung yang bersangkutan gagal. 

6.2. PENGUNDUHAN DOKUMEN PENGADAAN 
a. Pese1ta Pemilihan dapat mengunduh (mendownload) Dokumen Pengadaan 

dalam batas waktu pernyataan respon minat/tidak minat. 

b. Pengunduhan (download) Dokumen Pengadaan dapat dilakukan meskipun 
Peserta Pemilihan yang bersangkutan belum menyatakan respon minat. 

6.3. PEMBERIAN PENJELASAN 
a. Fungsi Pengadaan memberikan penjelasan melalui Aplikasi JPS. Ketidak­

ikutsertaan Peserta Pemilihan yang bersangkutan pada saat pemberian 
penjelasan, tidak dapat dijadikan alasan untuk menolak/menggugw-kan 
penawaran. 

b. Peserta Pemilihan yang bersangkutan, baik telah menyatakan respon minat 
maupun belum menyatakan respon minat, dan setiap personil Fungsi 
Pengadaan yang ingin ikut dalam pemberian penjelasan, diharuskan 
merespon keikutsertaannya melalui fasilitas respon yang ada pada Aplikasi 
JPS. 

c. Dalam pelaksanaan pemberian penjelasan, Fungsi Pengadaan menjelaskan 
isi Dokumen Pengadaan, menampung pertanyaan dari Pese1ta Pemilihan 
yang bersangkutan, dan memberikanjawaban atas hal-hal yang kurangjelas 
yang terdapat dalam Dokumen Pengadaan. 

d. Hasil pelaksanaan pemberian penjelasan secara elektronik yang terekam 
dalam Aplikasi IPS merupakan berita acara hasil pelaksanaan pemberian 



(89) 

penjelasan. Berita acara tersebut merupakan dokumen elektronik yang sah 
meskipun tidak ditandatangani. 

e. Apabila dipandang perlu, Fungsi Pengadaan dapat memberikan penjelasan 
lapangan. Biaya yang diperlukan Peserta Pemilihan yang bersangkutan 
dalam rangka mengikuti penjelasan lapangan ditanggung oleh Peserta 
Pemilihan yang bersangkutan. Hasil pelaksanaan penjelasan lapangan 
dituangkan dalam berita acara yang ditandatangani oleh Fungsi Pengadaan 
dan Peserta Pemilihan yang bersangkutan. Berita acara tersebut diunggah 
( di upload) ke dalam Aplikasi IPS agar dapat diakses Peserta Pemilihan 
yang bersangkutan. 

f. Apabila pada saat penjelasan lapangan Peserta Pemilihan yang 
bersangkutan tidak hadir atau tidak bersedia menandatangani berita acara, 
berita acara cukup ditandatangani Fungsi Pengadaan yang hadir. 

g. Hasil pelaksanaan pemberian penjelasan secara elektronik yang terekam 
dalam aplikasi IPS merupakan berita acara hasil pelaksanaan pemberian 
penjelasan. Berita acara tersebut merupakan dokumen elektronik yang sah 
meskipun tidak ditandatangani. 

h. Dalam hal diperlukan dan/atau berdasarkan hasil pelaksanaan pemberian 
penjelasan terdapat hal baru atau perubahan penting yang belum 
terekarn/tercantum dalam berita acara sebagaimana dimaksud pada huruf d 
dan huruf e, Fungsi Pengadaan wajib menuangkan perubahan tersebut ke 
dalam perubahan Dokumen Pengadaan. 

1. Jika perubahan sebagaimana dimaksud pada huruf g mengubah spesifikasi 
teknis/RKST/KAK, perubahan ter-sebut harus berdasarkan usulan atau 
persetujuan dari Fungsi Teknis. 

J. Perubahan Dokumen Pengadaan sebagaimana dimaksud pada huruf g 
diunggah (diupload) ke dalam Aplikasi IPS paling lambat 1 (satu) hari kerja 
sebelum penyampaian Dokumen Penawaran agar dapat diakses Peserta 
Pemilihan yang bersangkutan. 

6.4. PENY AMP AIAN DOKUMEN PENA W ARAN 
a. Peserta Pemilihan mengisi surat penawaran sesuai formulir elektronik yang 

terdapat pada Aplikasi JPS. 

Peserta Pemilihan yang bersangkutan mencetak (print out) surat penawaran, 
yang telah diisi untuk ditandatangani oleh pengurus/pejabat yang 
berwenang serta membubuhkan stempel perusahaan. Pada surat penawaran 
membubuhkan meterai dan tanggal meterai. 

b. Pese11a Pemilihan yang bersangkutan mengunggah (mengupload) 
Dokumen Penawaran dalam satufile, yaitu: 

1) dokumen administrasi, yaitu: 

a) surat penawaran; 

b) Surat Jaminan penawaran (bila dipersyaratkan); 

c) Pakta Integritas; 

d) surat pemyataan; 
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e) dokumen administrasi lainnya yang dipersyaratkan dalam 
Dokumen Pengadaan (bila dipersyaratkan). 

2) dokumen teknis beserta dokumen pendukung teknis; dan 

3) dokumen kualifikasi, yaitu: 

a) dokumen kualifikasi administrasi/legalitas (Rekanan Terseleksi 
berstatus Verified tidak perlu menyampaikan dokumen kualifikasi 
administrasi/legalitas, kecuali dalam Dokumen Pengadaan 
dipersyaratkan persyaratan administrasi/legalitas selain 
persyaratan kualifikasi administrasi/legalitas yang diatur dalam 
Lampiran V); 

b) dokumen kualifikasi teknis; 

c) dokumen kualifikasi kemampuan keuangan (untuk Pengadaan 
Pekerjaan Konstruksi). 

Sebelum mengirimkan Dokumen Penawaran, Peserta Pernilihan yang 
bersangkutan disarankan meninjau (mempreview) Dokumen Penawaran 
guna memastikan Dokumen Penawaran telah sesuai. 

c. Pese11a Pemilihan yang bersangkutan dapat menyampaikan ulang Dokumen 
Penawaran untuk mengganti atau menimpa Dokumen Penawaran 
sebelumnya sampai batas akhir penyampaian Dokumen Penawaran. 
Dokumen Penawaran yang diakui adalah Dokumen Penawaran yang 
diunggah ( di upload) terakhir. 

d. Apabila Peserta Pernilihan yang bersangkutan tidak menyampaikan 
Dokumen Penawaran, Fungsi Pengadaan menyatakan Penunjukan Langsung 
yang bersangkutan gagal. 

6.5. PEMBUKAAN DAN EV ALUASI DOKUMEN PEN AW ARAN 

a. Fungsi Pengadaan mengunduh (mendownload) Dokumen Penawaran 
melalui aplikasi IPS. Apabila Dokumen Penawaran tidak dapat dibuka, 
Fungsi Pengadaan menyarnpaikan Dokumen Penawaran tersebut kepada 
Divisi/Bagian yang membidangi Teknologi lnforrnasi. 

Divisi/Bagian yang membidangi Teknologi Informasi menyampaikan 
kepada Fungsi Pengadaan mengenai hasil pemeriksaan. 

Apabila Dokumen Penawaran tersebut tidak dapat dibuka, Peserta 
Pemilihan dinyatakan gugur dan Fungsi Pengadaan menyatakan 
Penunjukan Langsung yang bersangkutan gagal. 

b. Fungsi Pengadaan melakukan evaluasi Dokumen Penawaran, meliputi: 

1) Evaluasi Administrasi 

Evaluasi adrninistrasi yaitu terhadap: 

a) surat penawaran; 

b) Surat Jaminan penawaran (bila dipersyaratkan); 

c) Pakta Integritas; 

d) surat pernyataan; 

e) dokumen administrasi lainnya yang dipersyaratkan dalam 
Dokumen Pengadaan (bila dipersyaratkan). 
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Apabila Peserta Pemilihan yang bersangkutan tidak lulus evaluasi 
administrasi, Fungsi Pengadaan menyatakan Penunjukan Langsung 
yang bersangkutan gaga!. 

2) Evaluasi Teknis 

Evaluasi teknis dilakukan apabila Peserta Pemilihan yang bersangkutan 
lulus evaluasi kualifikasi. Evaluasi teknis bertujuan untuk menilai 
apakah penawaran teknis memenuhi persyaratan teknis yang telah 
ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan. 

Apabila Peserta Pemilihan yang bersangkutan tidak lulus evaluasi 
teknis, Fungsi Pengadaan menyatakan Penunjukan Langsung yang 
bersangkutan gaga!. 

3) Evaluasi Harga Penawaran 

Evaluasi harga penawaran dilakukan apabila Peserta Pemilihan yang 
bersangkutan lulus evaluasi teknis. 

Pada saat evaluasi Dokumen Penawaran, Fungsi Pengadaan dapat 
melakukan klarifikasi kepada Peserta Pemilihan atas Dokumen Penawaran 
yang disampaikan. 

Hasil evaluasi yang terekam dalam Aplikasi IPS merupakan berita acara 
hasil evaluasi. Berita acara tersebut merupakan dokumen elektronik yang 
sah meskipun tidak ditandatangani. 

Lampiran berita acara evaluasi (bila ada) yang telah ditandatangani, 
diunggah (diupload) ke dalam Aplikasi IPS. 

6.6. VERIFIKASI DAN NEGOSIASI 
a. Fungsi Pengadaan mengundang Peserta Pemilihan yang bersangkutan 

untuk dilakukan verifikasi Dokumen Penawaran. 

Apabila ditemukan pemalsuan atau pemberian keterangan/informasi palsu, 
Pese11a Pemilihan yang bersangkutan digugurkan dan Fungsi Pengadaan 
menyatakan Penunjukan Langsung yang bersangkutan gaga!. 

b. Pada saat verifikasi, Fungsi Pengadaan wajib menegosiasikan penawaran 
harga untuk mendapatkan harga yang lebih baik. Negosiasi dapat dilakukan 
secara elektronik. 

c. Hasil verifikasi dan negosiasi dituangkan dalam berita acara yang 
ditandatangani oleh Fungsi Pengadaan dan Peserta Pemilihan yang 
bersangkutan. Apabila negosiasi dilakukan secara elektronik, maka hasil 
negosiasi yang terekam dalam Aplikasi IPS merupakan bukti yang sah 

6.7. PENET AP AN PEMENANG DAN PENUNJUKAN PENYEDIA 
a. Fungsi Pengadaan menetapkan Peserta Pemilihan yang bersangkutan 

sebagai pemenang. Apabila penetapan pemenang memerlukan persetujuan 
Direktur/SEVP, Fungsi Pengadaan mengusulkan kepada Direktur/SEVP 
untuk mendapatkan persetujuan sebelum ditetapkan. 



b. Fungsi Pengadaan menyampaikan SPPBJ kepada Peserta Pemilihan yang 
bersangkutan dengan tembusan kepada Fungsi Teknis dan Fungsi Pengguna 
melalui Aplikasi IPS. 

Penyampaian tembusan SPPBJ kepada Fungsi Teknis dan Fungsi Pengguna 
disertai dengan: 

1) fotokopi surat pen eta pan pemenang; 

2) fotokopi berita acara verifikasi dan negosiasi; 

3) surat penawaran; 

4) fotokopi Surat Jaminan penawaran (bila dipersyaratkan); 

5) fotokopi Dokumen Pengadaan dan perubahannya (bila ada) ; 

6) fotokopi berita acara pemberian penjelasan elektronik dan berita acara 
pemberian penjelasan lapangan (bila dilakukan); 

7) dokumen lainnya yang relevan. 






